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RICHIESTA DI ACQUISIZIONE


Il/La sottoscritto/a ________________

RICHIEDE di avviare la procedura di affidamento per la seguente acquisizione:

☐ Bene (specificare la tipologia selezionando le opzioni sottostanti):
☐ Materiale di consumo ________________________________________________________________
☐ Attrezzatura scientifica _______________________________________________________________
(specificare se ad alto contenuto tecnologico:  ☐  No     ☐   Sì (se sì motivare: ______________________
____________________________________________________________________________________)
☐ Attrezzatura informatica __________________________________________________________
(specificare se ad alto contenuto informatico:  ☐  No     ☐   Sì (se sì motivare: ______________________
____________________________________________________________________________________)
☐ Servizio: ______________________________________________________________.

Motivazione (specificare le ragioni poste alla base della necessità dell’acquisizione, il contesto in cui si inserisce l’acquisto e la finalità istituzionale che si vuole raggiungere o il fabbisogno che si soddisfa):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Specifiche tecniche del bene/servizio oggetto di acquisizione
(indicare le caratteristiche tecniche oppure produrre un apposito allegato “Capitolato tecnico” o materiale illustrativo, dépliants ecc.):
______________________________________________________________________________________.

Ditta individuata (dopo aver effettuato apposita indagine di mercato informale): ______________________________________ 
☐  presente su MEPA            ☐ presente su TUTTOGARE              ☐ NON ANCORA ISCRITTA A PIATTAFORME.

L’importo dell’affidamento è stimato in € ____________ oltre IVA da far gravare sul Progetto ___________________________________________________________ di cui il/la sottoscritto/a attesta la piena disponibilità e corrispondenza alle finalità del progetto.

DECORRENZA E DURATA DELL’AFFIDAMENTO

☐ In caso di affidamento di una fornitura
Si segnala l’esigenza che l’esecuzione dell’affidamento avvenga entro ______________ presso (indicare luogo e persona di riferimento per la consegna) ___________________________.

☐ In caso di affidamento di un servizio
Si segnala l’esigenza che l’esecuzione dell’affidamento avvenga ENTRO ______________. Il servizio in oggetto avrà decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto fino al ____ / per n. _____ mesi.

Si allegano:
1. ☐ Calcolo analitico spesa ☐ Preventivo ☐ Scheda prodotto MEPA (selezionare il tipo di allegato)
2. Autocertificazione ditta, comprensiva di eventuale nomina responsabile trattamento dati
3. DUVRI (eventuale)



Il/La Richiedente la spesa
_____________________

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i



La Responsabile Amministrativa e RUP 		              Il Direttore
Dott.ssa Sara Carbonari					Prof. Gianluigi Mondaini
[bookmark: _Hlk125019795]____________________________				____________________________

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i 			Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i

image1.emf









